
 
 
 

Wir suchen Sie: 

Kaufmännische Mitarbeiter (m/w/d) 
In Teilzeit (mind. 20 Stunden, auch nachmittags) 

Aufgaben: 

• Mitarbeit in der kaufmännischen Abteilung 
• Kommunikation mit den Kunden/Lieferanten 
• Unterstützung im Einkauf und bei der Anfrage von Lieferanten 
• Unterstützung bei der exportbezogenen Auftragsbearbeitung 

• Unterstützung bei Auftragsbearbeitung und im Angebotswesen 
 

Anforderungen: 

• Kaufmännische Ausbildung zur Industriekauffrau/-mann, Bürokauffrau/-mann 
oder Speditionskauffrau/-mann 

• Gute MS- Office Kenntnisse, Outlook 
• Erfahrung mit ERP-Systemen wünschenswert 
• Gute Englisch Kenntnisse 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Flexibilität 

• Eigenständiges Handeln 
• Logisches und prozessorientiertes Denken 

 

Was wir bieten: 

• Moderner Arbeitsplatz 
• Betriebliche Altersversorge 
• Bezahlung nach Tarif 

 
 

Wer wir sind: 

Wir – Müssel Maschinenbau GmbH- sind ein zukunftsorientiertes und expandierendes 

Familienunternehmen mit Tradition und Fortschritt seit 1932. Wir fertigen Sondermaschinen und 

Technologien zur Bandbearbeitung, mit großer Zuverlässigkeit. Auch in dem Bereich der Fördertechnik 

sind wir kein unbeschriebenes Blatt, vor allem mit unserem Produkt der Rollenden Messerkanten 

wurden wir zu einem namhaften Hersteller in Sachen „Komponenten der Fördertechnik“. 

 

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Müssel Verwaltungs GmbH 

Personalabteilung 
Reichelsweiherstr. 8 
95615 Marktredwitz 

Mail:  bewerbung@muessel.com 
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